REGULAMIN
BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

Zalacznik do Zarzadzenia nr 15/2017 Dyrektora ZSP w Libuszy
z dnia 1 wrzesnia 2017 r.

§1

Przedmiot Regulaminu.

Biblioteka Podrecznikow Szkolnych gromadzi i udostepnia podreczniki, materiaty

edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe.

Regulamin Biblioteki Podrecznikéw Szkolnych ustala zasady:

v/ wypozyczania i zapewnienia uczniom dostepu do podrecznikéw, materiatdw
éwiczeniowych i materiatéw edukacyjnych;

v dbatosci o wypozyczone podreczniki;

v’ zwrotu wypozyczonych podrecznikéw;

v postepowania w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznikéw, materiatow
¢wiczeniowych i innych materiatéw edukacyjnych.

Biblioteka nieodptatnie:

v/ wypozycza uczniom podreczniki majgce postac¢ papierowsg, lub

v zapewnia uczniom dostep do podrecznikbw majgcych postac¢ elektroniczng oraz

v’ przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

§2
Uzytkownicy Biblioteki Podrecznikéw Szkolnych.

Do korzystania z Biblioteki Podrecznikow Szkolnych uprawnieni sg wszyscy uczniowie
Szkoty zgodnie z § 9 Zarzadzenia nr 15/2017 Dyrektora ZSP w Libuszy.

Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegajg rejestracji na
podstawie list ucznidw klas szkoly podstawowej i gimnazjum zamieszczonych
w dziennikach lekcyjnych.

§3

Udostepnianie zbioréw.

Terminy wypozyczania i zwrotu podrecznikow reguluje §4 Zarzadzenia nr 15/2017
Dyrektora ZSP w Libuszy.

Rodzice sg zobowigzani do zapoznania sie z trescig Zarzgdzenia i Regulaminu, co
potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na protokole, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Nauczyciel-bibliotekarz wypozycza i przyjmuje zwroty podrecznikdw oraz przekazuje
bezptatne materiaty ¢wiczeniowe na podstawie stosownych protokotow.
Nauczyciel-bibliotekarz ustala z wychowawcg klasy dzien i godzine wypozyczenia oraz
zwrotu podrecznikéw w danym roku szkolnym.

Podczas zwrotu podrecznikéw nauczyciel-bibliotekarz i wychowawcy klas oceniajg stan
podrecznikdw zwroconych przez uczniéw. Dla podrecznika ustala sie status wyjsciowy —
pierwszy rok uzytkowania, jako ,nowy”, status w kolejnych latach, jako ,bardzo dobry”,
,dobry” lub ,wystarczajgcy”’, co oznacza, iz podrecznik jest w stanie nie powodujgcym
trudnosci w uczeniu sie.

Zasady wypozyczania podrecznikow i przekazywania materiatldbw edukacyjnych

w klasach I-lll szkoty podstawowej:

a) Wypozyczanie i zwrot podrecznikdbw oraz przekazanie bezptatnych materiatéw
¢wiczeniowych uczniom klas I-lll szkoty podstawowej odbywa sie za posrednictwem
nauczyciela wychowawcy klasy.



b) Nauczyciel-bibliotekarz przekazuje nauczycielowi wychowawcy klasy zestawy
podrecznikow dla ucznidw wg protokotu stanowigcego zatgcznik nr 2 oraz stosowne
protokoty - zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 3.

c) Udostepnianie podrecznikow i ich zwrot podlega rejestracji protokotem stanowigcym
zatgcznik nr 3.

d) Zwrot wszystkich czesci podrecznika nastepuje w ostatnim tygodniu roku szkolnego
w terminie ustalonym przez nauczyciela-bibliotekarza i nauczyciela wychowawce.

e) Nauczyciel wychowawca po zakonczeniu pracy jedng czescig podrecznika moze
zobowigza¢ uczniow do jej zwrotu, w wyznaczonym terminie oraz zwrdci¢ jg do
biblioteki.

8. Zasady wypozyczania podrecznikéw i przekazywania materiatéw edukacyjnych

w klasach IV-VII szkoty podstawowej oraz lI-1ll gimnazjum:

a) Wypozyczanie i zwrot podrecznikbw oraz przekazanie bezptatnych materiatow
¢wiczeniowych uczniom poszczegolnych klas odbywa sie w bibliotece szkolnej, za
wiedzg nauczyciela wychowawcy klasy.

b) Uczniowie przychodzg do biblioteki wypozyczajgc i oddajgc podreczniki w terminie
ustalonym przez nauczyciela-bibliotekarza.

c) Potwierdzeniem wypozyczenia jest osobisty podpis ucznia w momencie wypozyczenia
(za dopilnowanie jest odpowiedzialny nauczyciel-bibliotekarz) oraz podpis nauczyciela-
bibliotekarza.

d) Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania podrecznikow, sg
zobowigzani do indywidualnego zgtoszenia sie do biblioteki szkolne;j.

e) Zwrot ostatniej podrecznikow nastepuje w ostatnim tygodniu roku szkolnego w terminie
ustalonym przez nauczyciela-bibliotekarza i nauczyciela wychowawce.

f) Udostepnianie podrecznikdéw i przekazanie bezptatnych materiatow ¢éwiczeniowych
podlega rejestracji na karcie czytelnika, ktéra stanowi zatgcznik nr 4.

§4

Odpowiedzialnos¢ ucznia za udostepnione podreczniki.

1. Uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za uszkodzenia, lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikéw, nieujawnione w chwili wypozyczenia.

2. Nauczyciel wychowawca danej klasy ma obowigzek poinformowaé rodzicéw, aby w ciggu
3 dni od wypozyczenia sprawdzili stan podrecznika i zgtosili mu ewentualne uszkodzenia.

3. Uczeh ma obowigzek obfozenia ksigzki w oktadke ochronng oraz na biezgco dokonywac
drobnych napraw.

4. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach. Dopuszcza sie
jedynie uzywania otébwka w celu zaznaczenia np. pracy domowej.

5. Przed zwrotem podrecznikdw uczeh powinien je uporzgdkowac, tj. powyciera¢ wszystkie
wpisy otowka, podklei¢ oraz ewentualnie obtozy¢ w nowg oktadke.

6. Oddawany podrecznik nie moze mie¢ cech znacznego uszkodzenia, czy zniszczenia
utrudniajgcego dalsze uzytkowanie przez nastepnego ucznia.

7. Przez znaczne uszkodzenie, czy zniszczenie rozumie sie spowodowane przez zaniedbanie
uzytkownika trwate uszkodzenia, ktdre uniemozliwiajg petne korzystanie z podrecznika, jak:
v’ brak stron, wyrwanie, zagubienie kartek,
v’ popisanie, porysowanie,
v poplamienie, zabrudzenie, zalanie,
v podarcie, zagniecenie, rozerwanie,
v inne wady fizyczne,
v" brak piyty CD.



Dotaczona do podrecznika lub materiatdw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes¢
podrecznika lub materiatdw edukacyjnych i nalezy jg zwréci¢ wraz z podrecznikiem, lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie pityty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztéw
catego podrecznika.

Za uszkodzony, zniszczony, bgdz zagubiony podrecznik szkota bedzie zgda¢ od rodzicéw
zwrotu kosztow zakupu nowego podrecznika zgodnie z §7 Zarzadzenia nr 15/2017
Dyrektora ZSP w Libuszy. Rodzic otrzyma wezwanie do zapfaty, ktore stanowi zatgcznik nr
5 do regulaminu i zobowigzany jest uisci¢ kwote wartosci podrecznika na podane konto.

§5

Wychowawca klasy odpowiada za zapoznanie rodzicéw i uczniéw z trescig Regulaminu
Biblioteki Podrecznikéw Szkolnych.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw, ktére nie zostaty ujete
w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem ogtoszenia.



Zatacznik nr 1

PROTOKOL
ZAPOZNANIA RODZICOW KL. ....

z ZARZADZENIEM nr 15/2017 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Libuszy z dnia
1 wrze$nia 2017 r. w sprawie okreSlenia szczegdtowych warunkdéw korzystania przez uczniow
Z bezptatnych podrecznikéw Ilub materiatbw edukacyjnych oraz REGULAMINEM Biblioteki
Podrecznikéw Szkolnych.

Potwierdzam zapoznanie sie z zasadami wypozyczania i zwrotu podrecznikéw oraz
zasadami odpowiedzialnosci za wypozyczone podreczniki.
Wyrazam zgode na wypozyczenie dziecku podrecznikéw i przekazanie bezzwrotnych
cwiczen bezposrednio przez nauczyciela wychowawce.

PODPIS (czytelny) RODZICA
JOPIEKUNA PRAWNEGO/
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Libusza, dnia .......ccoooiiiiiiiii e



PROTOKOL

Zatacznik nr 2

PRZEKAZANIA NAUCZYCIELOWI WYCHOWAWCY KLASY .... (uczniow ....)
podrecznikow do wypozyczenia oraz bezzwrotnych ¢wiczen

r.szk. ..../....

Lp | Podrecznik — tytul — nr czesci | Liczba egz. - Nr inw,

Uwagi

PODRECZNIKI DO WYPOZYCZENIA

N o g A e

MATERIALY CWICZENIOWE BEZZWROTNE
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Podpis wychowawcy klasy Podpis nauczyciela bibliotekarza

Data



Zatacznik nr 3

PROTOKOL
WYPOZYCZENIA PODRECZNIKOW/ PRZEKAZANIA CWICZEN
KLASA .... -r. szk. ..../....
TyTUL et TyTUL et
LP IMIE lljg/Z\fIXISKO pod:aznik éwiczen podrecznik éwiczen
NRINW | bt | oo | prockez, | NRINW | prodit, | oo | o,
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Podpis wychowawcy klasy




Zatacznik nr 4

KARTA CZYTELNIKA
BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH
r.szk. ..../....

IMIE I NAZWISKO UCZNIA - klasa ....

KARTA WYPOZYCZENIA PODRECZNIKOW Z BIBLIOTEKI

A Tytut podrecznika NR INW fy‘;tc‘j‘z Data UWAGI
1.
2.
3.
4.
S.
6.
7.
8.
9.

10.

KARTA PRZEKAZANIA BEZPLATNYCH CWICZEN

B Tytul zeszytu cwiczen prziztzznia UWAGI
1.
2.
3.
4.

Potwierdzam zapoznanie sie z zasadami wypozyczania i zwrotu podrecznikéw oraz
zasadami odpowiedzialnosci za wypozyczone podreczniki zawartymi w REGULAMINIE
Biblioteki Podrecznikow Szkolnych.

Podpis ucznia

Podpis nauczyciela-bibliotekarza



Zatacznik nr 5

Libusza, ...cccoccooviiiiiii
(data)
Sz.P.
Imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego
Dyrekcja ZSP w Libuszy prosi o wplacenie kwoty ........... z} (stownie ...,

...................................................................................................................... ) za niezwroécenie/
zgubienie/ zniszczenie/ znaczne zuzycie wykraczajace poza zwykle uzywanie (wtasciwe podkreslic)
POArecznikal PrytY G oo e
..................................................................................................................... (tytut podrecznika)

PIZEZ COTKE / SYIIA .oiinieii it (imig i nazwisko ucznia).

Decyzja jest zgodna z art. 22ak ust. 3 USTAWY O SYSTEMIE OSWIATY z dnia 7 wrzes$nia
1991 r., w brzmieniu nadanym od 15 lutego 2017 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty ...
oraz ZARZADZENIEM nr 15/2017 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Libuszy z dnia
1 wrzes$nia 2017 r. w sprawie okreslenia szczegétowych warunkéw korzystania przez uczniéw
z bezplatnych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, ktére w §7 pkt 5 zobowiazuje
rodzica do zwrotu kosztow zakupu podrecznika w przypadku jego zniszczenia, zgubienia, badz

zuzycia wykraczajacego poza zwykle uzywanie.
Whptaty nalezy dokonac¢ na ponizsze konto przelewem wg podanego wzoru do dnia ...........

Prosze o przedstawienie dowodu wplaty w sekretariacie szkoty.

i podpis Dyrektora Szkoty
WZOR
ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY W LIBUSZY |
38-306 LIBUSZA 679
> i?? 18627 10.0.01 12002 13.0.1.8 13918 i.Q.Q.D.l_._...:m,E
P PLN KWOTA _ | | 1 ]
KWOTA StOWNIE LUB NUMER KONTA l |
IMIE | NAZWISKO RODZICA
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